
32 ani
Feminin
Rîbnița
10 000 MDL

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Nu cunosc
Rusă · Fluent
Ucraineană · Mediu
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Оператор ПК
Despre mine
Люблю получать новые знания в работе
- уверенный пользователь ПК;
- уверенный пользователь MS office;
- уверенный пользователь Google dashboard;
- amoCRM, Notion;
- знание первичной документации

Experiența profesională

Аккаунт менеджер · Кадровое агентство
Careeroom
Februarie 2022 - Prezent · 3 ani 1 lună

Работа с заказчиком
Работа с офисными программами, Google sheets, Яндекс,
zoom
Работа в amoCRM, Трелло, Notion

Офис-менеджер · ООО Метакоммерс
Septembrie 2020 - Ianuarie 2022 · 1 an 5 luni

Работа с офисными программами, Adobe Acrobat, Google
sheets,
slack, 1с Бухгалтерия
Обязанности:
- Заказ оборудования, комплектующих, картриджей,
канцтоваров;
- Заказ курьера;
- Поиск и оформление сотрудников;
- Регистрация новых пользователей и предоставление
доступов в
системе компании;
- Организация онлайн/офлайн мероприятий для
сотрудников;
- Коммуникация с клиентами компании;
- Выставление первичной документации в 1С;
- Отправка документов по ЭДО
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Оператор ПК · ООО Метакоммерс
Decembrie 2018 - August 2020 · 1 an 9 luni

Создание, редактирование карточек товаров;
Поиск товара по рынку;
Поиск информации в интернете;
Работа с офисными программами

Studii: Superioare

ПГУ им. Т.Г. Шевченко
Absolvit în: 2016
Facultatea: Экономический
Specialitatea: Менеджмент организации 
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