2 26 ani
@ Feminin
© Chisinau

TOP Competente

¢ Administrare - 2 ani
Coordonare - 2 ani
e Organizare - 9 luni
Rabdare - 9 luni
Disciplina - 9 luni
Rapiditate - 9 luni

Preferinte

e Part-time

e Flexibil

« in locatia angajatorului
e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi

¢ Romana - Fluent

e Rusa - Comunicare
e Engleza - Fluent

e Italiana ' Fluent

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Asistent

Despre mine

Decisiva si cu o dorinta mare de a fnvata lucruri noi.
Rezistenta la stres si situatii imprevizibile.

Calma si calculata.

- cunoasterea tehnicii de birou;

- utilizarea PC, Microsoft Office;

- apeluri telefonice.

Experienta profesionala

Grefier - Judecatoria Chisinau - Chisinau
lulie 2024 - Prezent - 8 luni

- Administrarea corespondentei;
- Intocmirea proceselor verbale.

Competente: Organizare, Disciplina, Rapiditate, Rabdare

Customer Support Agent - Orange Systems -
Chisinau
Noiembrie 2023 - Mai 2024 - 6 luni

Competente: Rezistenta la stres, Lucrul in Echipa

Specialist - Judecatoria Chisinau - Chisinau
lunie 2021 - Octombrie 2023 - 2 ani 4 luni

- Raspunderea la apeluri telefonice;
- Executarea cererilor;
- Gestionarea dosarelor/actelor parvenite in institutie.

Competente: Administrare, Coordonare

Domeniul dorit
e Drept /Juridic

Studii: Superioare incomplete
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USEFS

Absolvit in: 2023

Facultatea: Stiinte ale securitatii
Specialitatea: Stiinte ale securitatii
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